网上报名缴费系统说明

报名前请仔细阅读以下说明
一、为保证报名缴费顺利，开始报名缴费前请准备以下材料：

1、 身份证号。
2、 通讯地址。
3、 照片：两寸彩色证件照，大小不得超过500K，jpg或png格式；长宽像素为413（宽）×620（高）。
4、 支付费用的银行卡，如借记卡、信用卡或银联卡。

二、报考人员只能报考责任设计师或责任工程师中的一类。

三、报考人员最多只能报考三项业务范围的考试，且必须是参加过培训的业务范围。系统不接受未经培训的业务范围的报考。

四、报名缴费：

1、访问协会网站：http://www.icomoschina.org.cn/#
2、选择所属省份，系统将按照以下片区分配考场：

“北京、天津、河北、内蒙、辽宁、吉林、黑龙江、江苏、浙江、安徽、福建、山东”等省、市的考生在北京集中考核；
“陕西、上海、山西、江西、河南、湖北、湖南、广东、广西、重庆、四川、贵州、云南、西藏、甘肃、青海、新疆”等省、市的考生在西安集中考核。
3、选择所在公司。
4、选择报考人员姓名。
5、上传照片：两寸彩色证件照，大小不得超过500K，jpg或png格式；长宽像素为413（宽）×620（高）。

6、填写身份证号码，选择性别。
7、选择报名类别（责任设计师或责任工程师之一）。

8、选择业务范围（不超过三项）。
9、选择支付方式：由公司支付还是由个人支付。

10、点击确认核查提交信息的准确性。如果信息有误，可点击右上角“返回上页更改信息”，回到上页更改所填信息。

11、如信息核准无误，则选择是否开具发票。如选择开具发票，则系统弹出开具发票需要填写的信息。填写相应信息后选择“确定”，弹出窗口将关闭。信息存入系统中。协会将按照所填写的信息提供发票。
注意：如单位为多人支付资料费，请确保所填写的发票抬头前后一致，以便协会出具一张含总缴费金额的发票。
12、点击“确定”后系统转入支付宝在线支付系统。
13、填写支付宝账户名和支付密码，进入支付宝系统，

可选择以下3种支付方式：

a、支付宝账户余额支付（直接输入支付密码即可完成支付）

b、余额宝支付（直接输入支付密码即可完成支付）

c、银行卡支付（输入银行卡号、选择所属银行，在支付宝系统内快捷支付或者跳转至相应的网上银行进行支付操作）
14、缴费成功后系统将转到报名缴费信息页面，报考人员可打印报名缴费信息。

13、点击“查看或打印我的准考证”可查看或打印准考证。准考证信息包含：姓名、身份证号、照片、考核日期、考核地点等。
五、报考人员可随时登录协会网站查看自己准考证信息。
六、逾期未按规定报名并缴费的考生取消本年度考核资格。
